
事務室便り 

2022（令和 4）年 6 月 1 日  

生の松原特別支援学校  

校  長  釘宮  正次  

事務室  

梅雨入り前に木々の緑がいっそう深まってまいりました。そんな中、4 月か

ら入学・進級した子どもたちも、学校生活でのリズムが整ってきたようで、楽

しい声や明るい笑顔に私たちも元気をもらえています。  

事務室からのお知らせをするために、今年度も「事務室便り」を学期に 1 回

程度発行していこうと思っています。よろしくお願いします。  

 

〈  校納金の口座振替について  〉  

校納金の口座振替につきましては、日頃よりご協力ありがとうございます。  

 昨年度より在校の方は、５月３１日に給食費の引き落しが始まっています。  

市外からの転入生、小学部 1 年生は、口座が未登録となっています。５月に

ご自宅に教育委員会より給食費決定通知書 (緑色の封筒 )が郵送されています。同

封の「口座振替依頼書」で、口座振替の手続きを各金融機関で完了しますと、

翌月より給食費と校納金 (教材費・PTA 会費 )の口座振替が始まります。早めの

手続きをよろしくお願いします。  

校納金の年間徴収計画を作成しています。６月上旬に配布予定ですので、も

うしばらくお待ちください。  

 

〈  就学奨励費申請用紙のご案内  〉  

4 月 18 日と５月 16 日の 2 回に分けて就学奨励費申請用紙を配布させていた

だきました。速やかに提出いただき、ありがとうございます。  

提出書類を確認中ですが、レシートもきちんと揃えてくださり、こちらから

問い合わせが必要な箇所について付箋であらかじめメモしてくださっていたり

と、細やかな心遣いが本当に嬉しいです。  

提出に際して間違いや記入漏れ等が多い箇所を、以下の通りまとめましたの

で、参考にされてください。提出が遅れると、8 月支給に間に合わず、2 学期分

の請求に回されることがあります。（2 学期分は 12 月末支給予定です）  

 

 



〇「通学（帰省）届・付添人承認申請書・自家用車利用承認申請書」（様

式 12 号）  

・今の時点で一番多く使用される方法で申請していただき、通学方法が変わっ

た場合は再度申請をしてください。  

・公共交通機関をご利用の方で、IC カードを利用される方はコピーが必要です。

休業期間は支給されませんのでご注意ください。  

・自家用車使用の方は、車検証の提出は年 1 回になりました。車を換えても再

度提出の必要はありません。  

 

〇口座振込依頼書（様式 14 号）  

・辞退者以外は全員提出となります。住所・氏名等記入してください。  

・通帳の写しも一緒に提出をお願いします。  

 

〇精算払希望届（様式 15 号）  

・この届の提出がないと、口座振込が出来なくなります。辞退者以外は全員提

出をお願いします。  

 

〇経費の代理受領に係る委任状（様式 16 号）  

・高等部 1・２年生のみの書類です。辞退の方も全員提出です。（教科書代の支

払いのための委任状です。）  

 

〇「新入学児童生徒学用品・通学用品購入届」（様式 19 号）【新 1 年生の

み】  

・入学説明会～４月３０日（土）のレシート又は領収書が対象となります。  

4 月に申し込みしていた高等部の夏服については、5 月以降の購入でも奨励費

の対象となります。  

・領収書の宛名欄には、必ず保護者名の記入をお願いします。  

・上限額を超えている分は、学用品（様式２０号）へ回しています。  

 

〇「学用品・通学用品購入届」（様式 20 号）  

・昨年度に引き続き、お子様が学校で使用するマスクも認められます。  

・３月 25 日以降の領収書又はレシートが対象となります。  



・領収書の宛名欄には、必ず保護者名の記入をお願いします。  

・レシート等がきょうだいで１枚の場合は、片方はコピーを添付してください。

その際、きょうだいどちらの購入品かわかるようマーカー等で目印をお願い

します。  

・限度額は年間を通しての金額となっております。提出をされたあとに購入し

た分は次回請求できますので、レシート等は必ず保管をしておいてください。 

 

〇特別支援教育就学奨励費に係る収入額・需要額調書（様式 1 号）  

【６月６日締切（自営業等や年金・無収入等の方は６月 15 日）】  

※所得証明の詳しい発行開始日などは、各自治体へご確認ください。〆切以

降にご提出のご家庭は、8 月の支給ができず、12 月に合わせての支給とな

る場合があります。  

・左下に２か所チェックをしていただく欄があります。こちらは必ずチェック

が必要となりますが、記入漏れが多いため提出する前に必ずご確認をお願い

します。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

不備や記入漏れにつきましては、書類をお返しします。早めにご返却をお願

いします。返却が遅れると 1 学期の請求に間に合わないことがあります。  

・所得証明を取りに行く時の役所へ提出する書類について、２種類入れており

ます。  

≪福岡市  居住者用≫→「税務証明交付申請書」右上に〈福岡市専用〉と記載さ

れている用紙です。  

≪福岡市以外の居住者用≫→「令和３年分所得金額等証明書（願）」左上に（様

式２号）と記載のものと、「所得金額等証明書（願）

に関する委任状」です。  

上記以外にご質問等がございましたら、事務室  大坪  までお問い合わせく

ださい。  

✓  
✓  

✓  ✓  



村上  

〈  事務室のメンバーです  〉  

本年度事務室は、３名の異動がありました。仕事の担当もそれぞれ変わ

り、心機一転頑張っています。  

不慣れなことも多く、ご迷惑をおかけすることもあるかと思いますが、

よろしくお願いします。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

       

生松に来て、 4 年目を迎えました。  

今年は奨励費担当です。  

分かりにくい事等、保護者の方と一緒に解決していきたいです。 

今年度は校納金を担当します。 4 年目になり、お子さんた

ちの成長は早いな～と、思いながら日々過ごしています。

困りごとや質問など、遠慮なくご相談してください。  

西高宮小学校からきました。特別支援学校は初めてですの

で、先生の多さに驚いております。まずは名前を覚えるとこ

ろから頑張ります。よろしくお願いします。  

よろしくお願いします。  

南福岡特別支援学校から来ました。まだまだ分からないこと

ありますが、精一杯頑張ります。よろしくお願いします。  

大坪  

新名  

弥吉  

増木  

元主  

 週に１～２回程度来て、事務室のお手伝いをしています。  

よろしくお願いします。  


