
事務室便り 
2023（令和 5）年 6 月 1 日  

生の松原特別支援学校  
校  長 吉竹 雅人  

事務室  

例 年 よ り 早 い 梅 雨 入 り で 木 々 の 緑 が い っ そ う 深 ま っ て ま い り ま し た 。 そ ん な

中 、4 月 か ら 入 学・進 級 し た 子 ど も た ち も 、学 校 生 活 で の リ ズ ム が 整 っ て き た よ

う で 、 楽 し い 声 や 明 る い 笑 顔 に 私 た ち も 元 気 を も ら え て い ま す 。  

事 務 室 か ら の お 知 ら せ を す る た め に 、 今 年 度 も 「 事 務 室 便 り 」 を 学 期 に 1 回

程 度 発 行 し て い こ う と 思 っ て い ま す 。 よ ろ し く お 願 い し ま す 。  

 

〈 校納金の口座振替について 〉 

校 納 金 の 口 座 振 替 に つ き ま し て は 、 日 頃 よ り ご 協 力 あ り が と う ご ざ い ま す 。  

 昨 年 度 よ り 在 校 の 方 及 び 、 市 外 か ら の 転 入 生 ・ 小 学 部 1 年 生 で ４ 月 末 ま で に

口 座 振 替 の 手 続 き を さ れ た 方 は 、 ５ 月 ３ １ 日 に 給 食 費 の 引 き 落 し が 始 ま っ て い

ま す 。  

ま だ 口 座 振 替 の 手 続 き が お 済 み で な い 方 は 、 早 め の 手 続 き を よ ろ し く お 願 い

し ま す 。  

校 納 金 の 年 間 徴 収 計 画 を ５ 月 １ ２ 日 に 配 布 し て い ま す 。 口 座 振 替 日 や 月 々 の

口 座 振 替 予 定 額 を 記 載 し て お り ま す の で ご 確 認 く だ さ い 。  

 

〈 就学奨励費申請用紙のご案内 〉 

4 月 18 日 と ５ 月 16 日 の 2 回 に 分 け て 就 学 奨 励 費 申 請 用 紙 を 配 布 さ せ て い た

だ き ま し た 。 速 や か に 提 出 い た だ き 、 あ り が と う ご ざ い ま す 。  

提 出 書 類 を 確 認 中 で す が 、 レ シ ー ト も き ち ん と 揃 え て く だ さ り 、 こ ち ら か ら

問 い 合 わ せ が 必 要 な 箇 所 に つ い て 付 箋 で あ ら か じ め メ モ し て く だ さ っ て い た り

と 、 細 や か な 心 遣 い が 本 当 に 嬉 し い で す 。  

提 出 に 際 し て 間 違 い や 記 入 漏 れ 等 が 多 い 箇 所 を 、 以 下 の 通 り ま と め ま し た の

で 、参 考 に さ れ て く だ さ い 。提 出 が 遅 れ る と 、8 月 支 給 に 間 に 合 わ ず 、2 学 期 分

の 請 求 に 回 さ れ る こ と が あ り ま す 。（ 2 学 期 分 は 12 月 末 支 給 予 定 で す ）  

 

〇 「 通 学 （ 帰 省 ） 届 ・ 付 添 人 承 認 申 請 書 ・ 自 家 用 車 利 用 承 認 申 請 書 」（ 様

式 12 号 ）  

・ 曜 日 に よ っ て 通 学 方 法 が 変 わ る 場 合 は ２ パ タ ー ン で 、 曜 日 が 決 ま っ て い な け

れ ば 、 今 の 時 点 で 一 番 多 く 使 用 さ れ る 方 法 で 申 請 し て く だ さ い 。 通 学 方 法 が

変 わ っ た 場 合 は 再 度 申 請 を お 願 い し ま す 。  

・公 共 交 通 機 関 を ご 利 用 の 方 で 、IC カ ー ド を 利 用 さ れ る 方 は コ ピ ー が 必 要 で す 。

休 業 期 間 は 支 給 さ れ ま せ ん の で ご 注 意 く だ さ い 。  

・ 自 家 用 車 使 用 の 方 で 、 令 和 ５ 年 １ 月 以 降 に 発 行 さ れ た 電 子 車 検 証 の 方 は 、「 自

動 車 検 査 証 記 録 事 項 」 の 提 出 も 必 要 で す 。  

 

〇 口 座 振 込 依 頼 書 （ 様 式 14 号 ）  

・ 辞 退 者 以 外 は 全 員 提 出 と な り ま す 。 住 所 ・ 氏 名 等 記 入 し て く だ さ い 。  

・ 通 帳 の 写 し も 一 緒 に 提 出 を お 願 い し ま す 。  

 

〇 精 算 払 希 望 届 （ 様 式 15 号 ）  

・ 就 学 奨 励 費 を 現 物 で は な く 、 お 金 で 保 護 者 に お 渡 し す る た め の 書 類 で す 。 辞

退 者 以 外 は 全 員 提 出 を お 願 い し ま す 。  

  

〇 経 費 の 代 理 受 領 に 係 る 委 任 状 （ 様 式 16 号 ）  

・ 高 等 部 1・ ２ 年 生 の み の 書 類 で す 。 辞 退 の 方 も 全 員 提 出 で す 。（ 教 科 書 代 の 支

払 い の た め の 委 任 状 で す 。）  

 

〇「 新 入 学 児 童 生 徒 学 用 品・通 学 用 品 購 入 届 」（ 様 式 19 号 ）【 新 1 年 生 の み 】 

・ 入 学 説 明 会 ～ ４ 月 ３ ０ 日 （ 日 ） の レ シ ー ト 又 は 領 収 書 が 対 象 と な り ま す 。  

4 月 に 申 し 込 み し て い た 高 等 部 の 夏 服 に つ い て は 、5 月 以 降 の 購 入 で も 奨 励 費

の 対 象 と な り ま す 。  

・ 領 収 書 の 宛 名 欄 に は 、 必 ず 保 護 者 名 の 記 入 を お 願 い し ま す 。  

・ 上 限 額 を 超 え て い る 分 は 、 学 用 品 （ 様 式 ２ ０ 号 ） へ 回 し て い ま す 。  

 

〇 「 学 用 品 ・ 通 学 用 品 購 入 届 」（ 様 式 20 号 ）  

・ 昨 年 度 に 引 き 続 き 、 お 子 様 が 学 校 で 使 用 す る マ ス ク も 認 め ら れ ま す 。  

・ ３ 月 25 日 以 降 の 領 収 書 又 は レ シ ー ト が 対 象 と な り ま す 。  

・ 領 収 書 の 宛 名 欄 に は 、 必 ず 保 護 者 名 の 記 入 を お 願 い し ま す 。  

・レ シ ー ト 等 が き ょ う だ い で １ 枚 の 場 合 は 、片 方 は コ ピ ー を 添 付 し て く だ さ い 。

そ の 際 、 き ょ う だ い ど ち ら の 購 入 品 か わ か る よ う マ ー カ ー 等 で 目 印 を お 願 い



し ま す 。  

・ 限 度 額 は 年 間 を 通 し て の 金 額 と な っ て お り ま す 。 提 出 を さ れ た あ と に 購 入 し

た 分 は 次 回 請 求 で き ま す の で 、 レ シ ー ト 等 は 必 ず 保 管 を し て お い て く だ さ い 。 

・ A4 の 領 収 書 は 貼 っ た り 折 り た た ん だ り せ ず 、 そ の ま ま 提 出 し て く だ さ い 。 名 前

の ご 記 入 を お 願 い し ま す 。  

 

〇 特 別 支 援 教 育 就 学 奨 励 費 に 係 る 収 入 額 ・ 需 要 額 調 書 （ 様 式 1 号 ）  

【 ６ 月 ５ 日 締 切 （ 自 営 業 等 や 年 金 ・ 無 収 入 等 の 方 は ６ 月 1９ 日 ）】  

※ 所 得 証 明 の 詳 し い 発 行 開 始 日 な ど は 、 各 自 治 体 へ ご 確 認 く だ さ い 。 〆 切 以

降 に ご 提 出 の ご 家 庭 は 、8 月 の 支 給 が で き ず 、12 月 に 合 わ せ て の 支 給 と な

る 場 合 が あ り ま す 。  

・ 左 下 に ２ か 所 チ ェ ッ ク を し て い た だ く 欄 が あ り ま す 。 こ ち ら は 必 ず チ ェ ッ ク

が 必 要 と な り ま す が 、 記 入 漏 れ が 多 い た め 提 出 す る 前 に 必 ず ご 確 認 を お 願 い

し ま す 。  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

不 備 や 記 入 漏 れ に つ き ま し て は 、 書 類 を お 返 し し ま す 。 早 め に ご 返 却 を お 願

い し ま す 。 返 却 が 遅 れ る と 1 学 期 の 請 求 に 間 に 合 わ な い こ と が あ り ま す 。  

・所 得 証 明 を 取 り に 行 く 時 の 役 所 へ 提 出 す る 書 類 に つ い て 、２ 種 類 入 れ て ま す 。  

≪ 福 岡 市  居 住 者 用 ≫ → 「 税 務 証 明 交 付 申 請 書 」 右 上 に 〈 福 岡 市 専 用 〉 と 記 載 さ

れ て い る 用 紙 で す 。  

≪ 福 岡 市 以 外 の 居 住 者 用 ≫ →「 令 和 ４ 年 分 所 得 金 額 等 証 明 書（ 願 ）」 左 上 に （ 様

式 ２ 号 ）と 記 載 の も の と 、「 所 得 金 額 等 証 明 書（ 願 ）

に 関 す る 委 任 状 」 で す 。  

審 査 日 が 6 月 20 日 に な り ま し た 。 出 来 る だ け 早 め の ご 提 出 を お 願 い し ま す 。  

上 記 以 外 に ご 質 問 等 が ご ざ い ま し た ら 、 事 務 室  大 坪  ま で お 問 い 合 わ せ く

だ さ い 。  

 

✓  
✓  

✓  
✓  

平 尾  

〈 事務室のメンバーです 〉 

本 年 度 事 務 室 は 、 ３ 名 の 異 動 が あ り ま し た 。 仕 事 の 担 当 も そ れ ぞ れ 変 わ

り 、 心 機 一 転 頑 張 っ て い ま す 。 よ ろ し く お 願 い し ま す 。  

 

 

 

 

 

大 坪  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

                              村 島  

 

 

 

 

宮 﨑  

 

 

 

 

       

生松に来て、 5 年目を迎えました。  
今年は小学部の奨励費と校納金の担当です。  
分からないことがあれば、気軽にお尋ねください！  

初任として生松に来ました。10 年振りに給食を食べまし

た。今年度は学校予算を担当します。前職も経理でした

が、初見な部分も多く日々精進の思いです。よろしくお

願いいたします。  

給与・諸手当を担当します。精一杯頑張りますので、

よろしくお願いします。  

西部共同事務室から来ました。高等部の奨励費と校納金を担

当します。特別支援学校は初めてで慣れないことも多いです

が一生懸命頑張ります。  

新 名  

弥 吉  

増 木  

 週に２～３回程度来て、事務室のお手伝いをしています。  
よろしくお願いします。  

元岡小学校から来ました。中学部の奨励費と校納金を担当し

ます。村島さんと同じく特別支援学校は初めてですが、精一

杯頑張ります。よろしくお願いします。  


